SMERNICE OBCE HRADCE &. 1/2020

jiz se stanovuje postup p¥i zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Obec Hradce (dale jen ,zadavatel”), se sidlem obecniho Gfadu Hradce 34, 370 01 Hradce,
IC: 00581356, zastoupend starostou obce Ing. Stanislavem Anderlem, podle § 102 zakona & 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich pfedpisl a v souladu se zakonem &. 134/2016 Sb.,
0 zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon o zadavani vefejnych
zakdzek”), vydava smérnici obce pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu.

Cl.1
Plsobnost

1.1. Smérnice obce pro zadavéni vefejnych zakdzek malého rozsahu se vztahuje na viechna zadani
vefejnych zakdzek malého rozsahu, kterym se rozumi uzavieni Gplatné smlouvy mezi zadavatelem a
dodavatelem, z niZ vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni préce.
Za zadani vefejné zakazky se nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou se zaklada pracovnépravni nebo
jiny obdobny vztah, nebo smlouvy upravujici spolupraci zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky
podle § 7 aZ 12, § 155, 156, 189 a 190 zdkona o zaddvani vefejnych zakazek.

1.2. Je-li vefejna zakazka zcela nebo z ¢asti financovana prostfednictvim dotace, maji pfed pouZitim této
smérnice prednost zdvazna pravidla pro zadadvani zakazek stanovend poskytovatelem dotace.

C.2
Verejna zakdzka malého rozsahu

2.1. Financni limity pro vefejné zakdzky malého rozsahu jsou uvedeny v ustanoveni § 27 zakona o zadavani
vefejnych zakazek. V dobé pfijeti této smérnice je veFejnou zakdzkou malého rozsahu takova vefejna
zakézka, jejiz pfedpokladané hodnota je rovna nebo nizii: - v pfipadé vefejné zakazky na dodavky
nebo vefejné zakdzky na sluzby astky 2.000.000,- K& - v pfipadé vefejné zakdzky na stavebni prace
¢astky 6.000.000,- KE.

2.2. V souladu s ustanovenim § 16 odst. 1 zékona o zadavani vefejnych zakdzek se do predpoklddané
hodnoty vefejné zakdzky nezahrnuje dari z pfidané hodnoty.

2.3. Zadavatel je povinen stanovit pfedpokléddanou hodnotu vefejné zakdzky v souladu se zdkonem o
zaddvani vefejnych zakazek, zejména dle ustanoveni § 16 tohoto zakona.

C.3
Zplsob zadani
3.1. Na zékladé vyjimky plynouci z ustanoveni § 31 zdkona o zadavéni vefejnych zakdzek neni zadavatel
povinen zadat v zadavacim Fizeni vefejnou zakdzku malého rozsahu. Pfitom je ale zadavatel povinen
dodrZovat zasady podle § 6 zdkona o zadévani vefejnych zakdzek. Zadavatel musi pfi zadavani vefejné

zakazky malého rozsahu dodrzovat zésady transparentnosti a pfiméfenosti. Ve vztahu k dodavateliim
musi zadavatel dodrZovat zdsadu rovného zachazeni a zékazu diskriminace.

3.2. Zadavatel je soucasné povinen postupovat pfi zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu tak, aby
respektoval zdsady hospoddrnosti, efektivnosti a i¢elnosti pfi naklddani s obecnim majetkem.



3.3.

4.1.

4.2,

4.3,

4.4,

5.1,

S.2.

Déle je nezbytné, aby zadavatel uchovaval veskerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se zaddvanim
vefejné zakazky malého rozsahu, a to zejména pro ucely pfipadné kontroly provéddéné dle zékona ¢.
320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zédkonl (zakon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist. Je-li zakdzka financovadna prostfednictvim dotace, je
zadavatel povinen uchovdvat dokumentaci v souladu s dotaénimi podminkami.

Cl.a
Zéavaznd pravidla pro zaddvani vefejnych zakdzek v hodnoté nepfesahujici 200.000,- K¢ bez DPH

Drobné nakupy tj. zakdzky malého rozsahu do 50.000,- K& véetné DPH - provede se priizkum trhu,
vybér dodavateli nemusi byt doloZen, zadavatel je povinen drobné ndkupy realizovat za cenu
obvyklou v misté pInéni. Tyto drobné nakupy, pokud jsou hrazeny v hotovosti nebo platebni kartou
nemusi byt tento ndkup doloZen objednavkou.

Verejnd zakdzka nad 50.000,- K¢ bude zaddna nésledujicim zplisobem: - vyzva jednomu dodavateli k
predloZeni cenové nabidky (popfipadé s dal$imi podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktudlni
cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i pfima objednévka plnéni, a to i napfiklad e-mailovou formou; -
rozhodnuti zadavatele na zékladé dodavatelem piedloZené & jinak dostupné aktualni nabidky (neni
nutné ustanovit hodnotici komisi); - uzavieni smlouvy (uzavfenim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi
rovnéZ doruceni dodavatelem potvrzené objedndvky & pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni
dodavatelem); - pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky
(napf. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné
apod.).

Cely proces bude realizovan povérenou osobou zadavatele. U v tomto €ldnku vymezenych vefejnych
zakazek je moZné postupovat i formou pfimého nékupu v obchodé&. Uzavieni smlouvy, pfipadné
podpis objednavky se fidi vnitfnimi pokyny zadavatele.

Alternativné miZe byt tato zakdzka zadana prostfednictvim elektronického trzist& GEMIN.cz, a to
formou ,VZ malého rozsahu — pfimé zadéni“ nebo kteroukoliv jinou formou.

Verejna zakdzka podle tohoto ¢ldnku mlzZe byt zadana i zplisobem podle €. 5 nebo €. 6 této smérnice.
Cl.5
Zavazna pravidla pro zaddvani vefejnych zakazek v hodnoté od 200.000,- K¢ do 800.000,- K¢

Pro napinéni zakonnych poZadavk{ na transparentnost zadavani vefejné zakdzky malého rozsahu je
nutné, aby zakdzka, jejiz predpoklddand hodnota spada do této skupiny, byla zaddna na zakladé
pfedchoziho vyzvéni (osloveni) alespofi tfi dodavatel(, z jejichz nabidek bude nasledné vybrana pro
zadavatele nejvyhodnéjsi nabidka. Povéfena osoba zadavatele vyzve pouze takové zajemce, o kterych
ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované
plnéni schopni fadné a véas dodat.

Takova vefejnd zakdzka bude zadadna nasledujicim zplisobem: - vyzva tfem dodavateldim k pfedlozeni
cenové nabidky (s vymezenim poZadovaného plnéni a pfipadné daléimi podminkami plnéni) a
pripadné uverejnéni vyzvy vhodnym zplisobem, pokud nema zadavatel aktudlni cenové nabidky jiZ k
dispozici, a to i napfiklad emailovou formou; vyzva bude obsahovat rovnéi identifikaéni Gdaje
zadavatele, popis pfedmétu vefejné zakdzky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky,
pfedpoklddany termin plnéni vefejné zakazky, Ihiitu pro podani nabidek, pozadavek na prokazani
spInéni kvalifikace, je-li vyzadovana, hodnotici kritéria, véetn& transparentniho zplsobu hodnoceni,
informace o tom, zda lze o podané nabidce s dodavatelem déle jednat. - doba pro podani nabidek



5.3.

dodavateli musi byt minimalné 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim; - rozhodnuti zadavatele o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zdkladé ve vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této
informace vSem Gc&astnikiim Fizeni spolu se struénym odlvodnénim vybéru; - uzavieni smlouvy s
vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené
objednavky); - pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni (vybérového) fizeni; dlvodem pro zruseni
zaddvaciho fizeni mlze byt skute¢nost, Ze dodavatelé nepredlozili pro zadavatele akceptovatelné
nabidky, popf. nabidky na zadavatelem pozadované plnéni.

V odlvodnénych pfipadech (napf. z divodu vécné souvislosti s jinou vefejnou zakazkou se stejnym
nebo obdobnym, popf. technicky souvisejicim pfedmétem, realizovanou konkrétnim dodavatelem)
Ize vefejnou zakazku dle tohoto ¢lanku zadat na zékladé vyzvy jednomu konkrétnimu dodavateli, a to
za splnéni ndasledujicich podminek: - o zadani vefejné zakdzky konkrétnimu dodavateli rozhodne
zastupitelstvo obce; - zamér obce zadat verejnou zakazku dle tohoto ustanoveni bude zverejnén na
Ufedni desce obecniho Ufadu po dobu nejméné 15 dni pred rozhodnutim zastupitelstva o zadani
vefejné zakdzky. Splnéni téchto podminek se nevyzaduje, pokud je objektivhé nezbytné zadat
vefejnou zakazku v krétké dobé z dlvodu havarijnich situaci, pfirodnich katastrof &i jinych obdobnych
okolnosti vyZadujicich okamiité feSeni. V tomto pfipadé musi byt postup zadavatele pfi zadani
verejné zakazky konkrétnimu dodavateli fadné zdokumentovén (pisemnym zdznamem obsahujicim
rozhodné okolnosti), véetné uvedeni dlvodd, pro¢ o zadéani vefejné zakdzky nemohlo rozhodnout
zastupitelstvo obce.

5.4. Cely proces bude realizovdn povéfenou osobou zadavatele. Uzavieni smlouvy, pfipadné podpis

5.5.

objednavky se Fidi vnitfnimi pokyny zadavatele.

Alternativné mUze byt tato zakdzka zaddna prostiednictvim elektronického trzisté GEMIN.cz, a to
formou ,VZ malého rozsahu — uzaviena vyzva“ nebo kteroukoliv jinou formou vyjma formy ,VZ
malého rozsahu — pfimé zadani”.

Cl.6

Zdavazna pravidla pro zaddvani vefejnych zakazek na dodavky a sluiby v hodnoté od 800.000,-K¢ do

6.1.

6.2.

2.000.000,- K¢ a vefejnych zakdzek na stavebni prace v hodnoté od 800.000,- K¢ do 6.000.000,-K¢

Pfi zadavani vefejné zakdzky malého rozsahu, u kterych predpoklddand hodnota dosahuje hodnoty
uvedené v tomto ¢&ldnku, musi zadavatel vidy vyzvat (oslovit) k podani nabidek nejméné tfi
dodavatele a soucasné muizZe, uzna-li za vhodné, uvefejnit vyzvu vhodnym zplsobem (napf. na
internetové adrese). Zadavatel vyzve pouze takové zdjemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze
jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a vcas
dodat.

Takova vefejna zakdzka bude zadadna nasledujicim zplsobem: - vyzva nejméné tfem dodavateliim k
pfedloZeni nabidky v mezich pozadavkl zadavatele (s ohledem na okolnosti mliZe zadavatel zvézit,
zda nevyzvat vice dodavatell) a pfipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym zpusobem; vyzva bude
obsahovat rovnéz identifikacni Udaje zadavatele, popis pfedmétu vefejné zakazky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky, predpoklddany termin plnéni vefejné zakazky, Ihitu pro podani
nabidek, poZadavek na prokazani splnéni kvalifikace, je-li vyZzadovana, hodnotici kritéria, véetné
transparentniho zplsobu hodnoceni, informace o tom, zda Ize o podané nabidce s dodavatelem dale
jednat. - doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim; - ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alespon



jeden ¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k poZadovanému pinéni (napf. u zakazky na stavebni
prace bude jeden &len hodnotici komise mit alespon stfedoskolské vzdélani v pfislusném oboru); -
zdlvodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli (povéfené osobé) k uzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem; - rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé
ve vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této informace vSéem Gcastnikim Fizeni spolu se
struénym odlvodnénim vybéru; - uzavieni pisemné smlouvy s dodavatelem; - pfipadné rozhodnuti
zadavatele o zruSeni (vybérového) fizeni; dlivodem pro zrudeni zadavaciho fizeni mlze byt
skutecnost, Ze dodavatelé nepredloZili pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na
zadavatelem poZadované plnéni.

6.3. Alternativné mulzZe byt tato zakazka zadana prostiednictvim elektronického trzisté GEMIN.cz, a to
formou ,VZ malého rozsahu — oteviena vyzva“ nebo ,VZ malého rozsahu — uzaviena vyzva“ nebo
kteroukoliv jinou formou vyjma formy ,VZ malého rozsahu — pfimé zadani”.

Cl.7

Obecna pravidla

7.1. Pokud budou naplnény: - podminky pro aplikaci nékteré z obecnych vyjimek pro zaddvani vefejnych
zakdzek nebo vyjimek pro podlimitni vefejné zakazky nebo - podminky pro postup zadavatele v
jednacim fizeni bez uverejnéni podle zdkona o zadavani vefejnych zakdzek mize zadavatel zadat
vefejnou zakdzku malého rozsahu konkrétnimu dodavateli, tuto skuteénost vSak musi zadavatel
fadné zdokumentovat (pisemnym zdznamem obsahujicim rozhodné okolnosti).

»

7.2.V pfipadé, Ze je na segmentu trhu s pozadovanym plnénim niz3i poéet dodavatelll, nez ma byt vyzvan
(3), vyzve zadavatel k podani nabidky véechny takové dodavatele (zajemce).

Cl.8
Kontrola dodrieni postupu zadavatele dle metodiky

8.1. Pro ucely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani vefejné zakazky malého rozsahu musi
zadavatel stanovit zakladni ndleZitosti dokumentd, které jsou nezbytné pro osvédéeni spinéni zasad
uvedenych v €l. 3 odst. 3.1. této smérnice. Jedna se zejména o: a) text vyzvy pozadovanému poctu
dodavatell k podani nabidky a dalSich dokumentl vymezujicich pfedmét zakazky (napf. zaddvaci
dokumentace, pokud je zpracovéna); pfipadné zdlvodnéni vyzvani nizsiho neZ touto smérnici
pozadovaného poctu dodavatell (nejedna-li se o vyzvu jednomu podle ¢l. 4 této smérnice); b)
nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace &i ceniky, z nichZ vyplyva
plnéni nabizené dodavatelem; c) struénd zprava (zdznam) o posouzeni a hodnoceni podanych
nabidek; d) rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodné&jsi nabidky se struénym

zdlvodnénim; e) smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem, popf. v&. dodatk k ni (popfipadé
objednavka).

8.2. Uvedené dokumenty je zadavatel povinen uchovavat po dobu 10 let ode dne ukonéeni zaddvaciho
fizeni nebo od zmény zévazku ze smlouvy na vefejnou zakdzku malého rozsahu, nestanovi-li jiny
pravni predpis |hGtu delsi.

8.3. Zadavatel je povinen pofizovat dokumentaci o zaddvacim fizeni takovym zplsobem, aby byl schopen
v pfipadé potfeby doloZit dokumentaci k aktuélni fazi zadavaciho fizeni.



C.o9
Uvefejifiovani smluv

9.1. Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele (https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/obec-hradce)
smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku malého rozsahu véetné vech jejich zmén a dodatkd, a to do
15 dnd od jejich uzavFeni nebo od konce kazdého Etvrtleti v pFipadé verejnych zakdzek zaddvanych
na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém nakupnim systému. Pfi uvefejiiovani podle véty
prvni je zadavatel povinen postupovat v souladu se zvldstnimi pravnimi pfedpisy vztahujicimi se k
ochrané osobnich Gdaju.

9.2. Ustanoveni ¢l. 9 odst. 9.1. se nevztahuje na smlouvy na veFejnou zakdzku malého rozsahu, jejiz cena
nepresahne 500.000,- K& bez DPH.

¢l. 10
Zavéreéna ustanoveni

10.1. Zadavaci fizeni dle této smérnice neni zaddvacim Fizenim podle zdkona o zaddvéni vefejnych
zakazek.

10.2. Zastupitelstvo obce je opravnéno v jednotlivych pfipadech zadavani vefejnych zakdzek malého
rozsahu rozhodnout o odli$ném postupu oproti ustanoveni této smérnice.

10.3. Zru3uje se smérnice obce ¢. 3/2019, kterou tato smérnice obce zcela nahrazuje.

10.4. Smérnice obce £. 1/2020 byla schvalena usnesenim zastupitelstva €.5 a je U¢inna od data jejiho
schvéleni.

V Hradcich dne 18.5.2020

Ing. Stanislav Anderle Martina Vojackova

starosta obce mistostarostka obce



